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Manual de Prestacao de Contas para OSC

Este manual detalha o processo de prestacdo de contas para Organizagbes da Sociedade Civil
(OSC) dentro da plataforma.

Passo 1: Acessar a Prestagcao de Contas

e Na tela principal do processo, clique na aba "Prestagao de Contas - Convenente" para
iniciar o processo de prestagao de contas.
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Passo 2: Iniciar Nova Prestagao

Clique no botao "Nova Prestagao" localizado no canto superior direito da secao de
Prestacao de Contas.

Na secao de Prestagao de Contas, no campo "Descrigao"”, selecione a parcela que deseja prestar
contas. As opgdes disponiveis sdo "12 parcela” e "Parcela Unica".
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Passo 4: Confirmar a Criacao do Processo

Deseja mesmo fazer isso?

contas?

e Ao clicar em "Nova Prestagao"” e selecionar a parcela, uma janela de confirmacgéao sera
exibida. Clique em "Sim" para abrir um novo processo de prestacao de contas.

Passo 5: Acompanhar o Novo Processo
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e Apds a confirmacao, sera criado um novo processo de prestagdo de contas com um numero
de NUP diferente (neste exemplo, NUP 000371). O status inicial sera "Em elaboragao”.

Passo 6: Preencher as Informagoes da Prestagdao de Contas

oes do processo ces sobre os dados do processo
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|
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0Os campos marcados com % séo de preenchimento obrigatério.

e Dentro do novo processo (NUP 000371), vocé tera acesso a varias abas para preencher as
informacdes necessarias para a prestacao de contas. As abas incluem:

o Introdugao

o Cumprimento do Objeto

o Execucdo Fisico-Financeira

o Receita/Despesa

o Relagéo de Pagamentos Efetuados

o Conciliagdo Bancaria
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Passo 7: Executar a Tarefa
N° sequencial 000371 de 06/08/2025

Formular proposta
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Selecione a proxima tarefa a ser inisiedd™
p faazs Lol

Enviar para Assinatura

e Para prosseguir com o processo, encontre a tarefa correspondente e clique em "Executar
Tarefa".

Apos a execucgao, vocé tera a opcao de selecionar a proxima tarefa. Neste caso, selecione

"Enviar para Assinatura" para finalizar a etapa de elaboragéo e seguir para a assinatura
dos documentos.
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