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Manual de Prestação de Contas para OSC 

Este manual detalha o processo de prestação de contas para Organizações da Sociedade Civil 

(OSC) dentro da plataforma. 

Passo 1: Acessar a Prestação de Contas 

• Na tela principal do processo, clique na aba "Prestação de Contas - Convenente" para 

iniciar o processo de prestação de contas. 

 

Passo 2: Iniciar Nova Prestação 

• Clique no botão "Nova Prestação" localizado no canto superior direito da seção de 

Prestação de Contas. 

Na seção de Prestação de Contas, no campo "Descrição", selecione a parcela que deseja prestar 

contas. As opções disponíveis são "1ª parcela" e "Parcela Única".
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Passo 4: Confirmar a Criação do Processo 

 

• Ao clicar em "Nova Prestação" e selecionar a parcela, uma janela de confirmação será 

exibida. Clique em "Sim" para abrir um novo processo de prestação de contas. 

Passo 5: Acompanhar o Novo Processo 
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• Após a confirmação, será criado um novo processo de prestação de contas com um número 

de NUP diferente (neste exemplo, NUP 000371). O status inicial será "Em elaboração". 

Passo 6: Preencher as Informações da Prestação de Contas 

 

• Dentro do novo processo (NUP 000371), você terá acesso a várias abas para preencher as 

informações necessárias para a prestação de contas. As abas incluem: 

o Introdução 

o Cumprimento do Objeto 

o Execução Físico-Financeira 

o Receita/Despesa 

o Relação de Pagamentos Efetuados 

o Conciliação Bancária 
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o Relação de Bens 

o Documentos 

o Assinar Documentos 

Passo 7: Executar a Tarefa 

 

• Para prosseguir com o processo, encontre a tarefa correspondente e clique em "Executar 

Tarefa". 

• Após a execução, você terá a opção de selecionar a próxima tarefa. Neste caso, selecione 

"Enviar para Assinatura" para finalizar a etapa de elaboração e seguir para a assinatura 

dos documentos. 
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