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1. ACESSO AO SISTEMA 

 Para acessar o TransfereMS, utilize o Portal SIAFIC através do seguinte endereço 

em seu navegador: https://siafic.ms.gov.br/  

 

1.1 AUTENTICAÇÃO 

• Existem duas formas de acessar o Portal: 

1. Utilizando seu respectivo login de acesso via SETDIG com seu Domínio (UG); ou 

2. Via Gov.BR 

OBSERVAÇÃO: Usuários externos (OSC, Entidades, Municípios) 

deverão obrigatoriamente realizar o acesso por meio do Gov.BR, 

pois a autenticação será feita com base nas credenciais 

cadastradas nessa plataforma. 

https://siafic.ms.gov.br/


 

 

 

 Para logar via GOV.BR, basta clicar no botão com o ícone “GOV.BR” e será redirecionado 

para página de login. 

 

Em seguida, será redirecionado para a página de acesso à conta, onde deverá selecionar 

a opção “Entrar com gov.br” para prosseguir com a autenticação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

Observação: Usuário externo deverá realizar seu acesso exclusivamente por meio da 

opção “Entrar com Gov.BR”.  

 Após ter realizado o login na plataforma do GOV.BR será redirecionado 

novamente ao Portal SIAFIC. 

 

2. TELAS INICIAIS 

 

Após realizar o login na plataforma GOV.BR, o usuário será redirecionado 
automaticamente ao Portal SIAFIC, onde deverá selecionar o módulo TransfereMS. 

 

 

2.1 DASHBOARD 

Apresenta um resumo de todos os processos.  



 

 

 

2.2 MINHAS TAREFAS  

Estarão disponíveis todos os processos pendentes. 

 

2.3 CONVÊNIOS  

Estarão disponíveis todos os processos para acompanhamento. 

 

ATENÇÃO: Proposta não encontrada - A responsabilidade pela abertura do 

processo é da Unidade Gestora (Secretaria ou Fundação de estado). Se não 

visualizar sua proposta, verifique o status com o órgão responsável. 



 

 

 

 

Dúvidas no preenchimento do plano de trabalho: Para orientações sobre o 

preenchimento e a relação de documentos obrigatórios, favor contatar a Unidade 

Gestora responsável. 

 

3. FORMULÁRIOS DO PLANO DE TRABALHO  

3.1 Abra a proposta 

3.2 Acesse a primeira aba 

3.3 Os dados devem ser preenchidos na Descrição da Proposta e nas abas ao lado, 

conforme ilustrado na imagem abaixo 

 

4. CRONOGRAMA FINANCEIRO 

4.1  Preenchimento inicial do cronograma financeiro 

 

 



 

 

 

Para que seja habilitado o Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente e/ou 

Cronograma de Desembolso Financeiro - Convenente é necessário que seja informado o valor 

correspondente na Descrição da Proposta. 

  

4.2 Preenchimento mensal 

É necessário que o valor total da concedente/convenente seja totalmente distribuídos e o  
Valor a Programar seja igual a 0,00. 
 
Para editar um mês ou valor, basta clicar no ícone laranja de edição. 

 

Observação: Devido a execuções contábeis, não é possível incluir o mesmo mês com 

valores diferentes (Exemplo: março/2026 - R$5.000 - meta 1 e março/2026 - R$1.000 

- meta 2). O preenchimento mensal é lançamento único e com o valor total da parcela 

do mês. 

 

 

 



 

 

 

 

Caso o valor a programar seja maior que o valor informado na descrição da proposta > valor da 

concedente/convenente, será informado o valor ultrapassado e não permitirá a execução 

orçamentária do processo. 

 

 

4.3 Edição do cronograma contabilizado 

 

Para edição do Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente com status igual a 

Contabilizado é necessário que a unidade gestora realize o estorno contábil do mês. 

 

 



 

 

 

5. ANEXANDO DOCUMENTOS 

 

5.1 Acesse a tarefa em andamento (em azul)  

5.2 Clique em documentos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ASSINATURA DO PLANO DE TRABALHO 

6.1 Acesse a proposta 

6.2 Verifique se os campos obrigatórios estão devidamente preenchidos 

6.3 Acesse a tarefa atual “Preencher Proposta”, clique em Executar Tarefa e encaminhe 

para assinatura 

 

 

 



 

 

 

6.4 No acesso do presidente, prefeito ou representante legal, acesse o processo. 

 

6.5 Dentro do processo, acesse a aba Assinar Documentos e clique nos documentos 

que deseja assinar. 

6.6 Os documentos irão constar a data de assinatura e o nome do usuário. 

 

 

7. ENCAMINHANDO PARA O CONCEDENTE 

 

7.1 Após o preenchimento das informações e realizada a assinatura dos documentos, 

deve-se encaminhar a proposta para a concedente (Unidade Gestora) 

7.2 Apenas o Presidente, Prefeito ou Responsável Legal possuem permissão para 

assinar e encaminhar a proposta. 

 

 

Observação: É obrigatório a tramitação do processo para a etapa de assinatura do plano 

de trabalho para que a opção seja disponibilizada. 



 

 

 

 

 

8. ALTERAÇÃO DE DADOS DA PROPOSTA 

 

Caso seja necessária a alteração de qualquer informação, é preciso encaminhar para 

ajustes. 

 

 

 

 

 

 

 

Observação:   Propostas em fase de assinatura não permitem alterações nos dados do 

plano de trabalho. 



 

 

 

9. CANCELAMENTO DE DOCUMENTOS 

 

 

7.1 Um documento pode ser cancelado apenas pelo usuário que anexou. 

7.2 Ao acessar o Processo Digital, o sistema listará todos os documentos disponíveis 

para cancelamento 

 

 

Aviso:   Após a execução da tarefa (tarefa finalizada), documentos anexados à proposta 

não permitem exclusão, sendo passíveis apenas de cancelamento. 


