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1. ACESSO AO SISTEMA

gl DIARIO OFICIAL |

2 Usuario

@ Senha

Dominio

- govb:

Para acessar o TransfereMS, utilize o Portal SIAFIC através do seguinte endereco
em seu navegador: https://siafic.ms.gov.br/

1.1 AUTENTICACAO

e Existem duas formas de acessar o Portal:

1. Utilizando seu respectivo login de acesso via SETDIG com seu Dominio (UG); ou

2. Via Gov.BR

OBSERVACAO: Usuarios externos (OSC, Entidades, Municipios)

deveréao obrigatoriamente realizar o acesso por meio do Gov.BR,
pois a autenticagao sera feita com base nas credenciais
cadastradas nessa plataforma.



https://siafic.ms.gov.br/

Para logar via GOV.BR, basta clicar no botdo com o icone “GOV.BR” e sera redirecionado
para pagina de login.
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Em seguida, sera redirecionado para a pagina de acesso a conta, onde devera selecionar
a opgao “Entrar com gov.br” para prosseguir com a autenticagao.
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Observagao: Usuario externo devera realizar seu acesso exclusivamente por meio da
opc¢ao “Entrar com Gov.BR’.

Apés ter realizado o login na plataforma do GOV.BR sera redirecionado
novamente ao Portal SIAFIC.

2. TELAS INICIAIS

Apés realizar o login na plataforma GOV.BR, o usuario sera redirecionado
automaticamente ao Portal SIAFIC, onde devera selecionar o médulo TransfereMS.

Candastrn = L

Barnvindo ao Portal SIAFIC . Sistema Usico e integiado de Execuglo Orgamentirnia, Adminsiragio Financeira o Controlo!

TransfereMS i Editals

Editais abartos & propasts

2.1 DASHBOARD

Apresenta um resumo de todos os processos.

Dashboard Minhas tarefas Convénios Novo processo - Fluxos ~ Gerenciar ~ Consulta CNPJ Relatorios ~ Exercicio 2026 y | &

Atualizar dashboard

Convénios em andamento

Total de propostas validas Propostas Abertas Em analise Finalizados Cancelados

= 11260 @ 3766 @ 654 @ 1228 @ 1849

Tipos de processos
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2.2 MINHAS TAREFAS

Estardo disponiveis todos os processos pendentes.

Dashboard Minhas tarefas Convénios Novo processo ~ Fluxos ~ Gerenciar ~ Consulta CNPJ Relatérios ~ Exercicio 2026 A - c

Minhas tarefas

Sequencial Modalidade Tipo de processo
Selecione. - Selecione -
Area/lUG Demandada Beneficiaria/Convenente Situagio
Selecione a 4rea.. - Selecione a entidade. - TODOS x =

Periodo de inicio
DD/MM/AAAA até | DD/MM/AAAA
[ Néo exibir subprocessos

Q. Pesquisar =

Total de processos: 97

N°® Processo Beneficiaria Detalhes Modalidade
ANIATDNANANAQ ACEAA MACCINA ACMTRAL ©

2.3 CONVENIOS

Estarao disponiveis todos os processos para acompanhamento.

Dashboard Minhas tarefas Convénios Novo processo ~ Fluxos ~ Gerenciar ~ Consulta CNPJ Relatérios ~ Exercicio 2026 '\ - Cont
Convénios
Sequencial Medalidade Tipo de processo
Selecione.. - Selecione... -
Area/UG Demandada Beneficiaria/Convenente Situagdo
Selecione a area.. - Selecione a entidade... - TODOS x -

Periodo de inicio

DD/MM/AAAA até | DD/MM/AAAA
[J Exibir processos originarios de emendas parlamentares
[J Néo exibir subprocessos

[ Exibir pre com tarefas finali pelo usudrio
[ Exibir pre com tarefas finali sob responsabilidade da sua fungéo

Q Pesquisar 5]

Convénios

Total de processos: 2853

ATENCAO: Proposta ndo encontrada - A responsabilidade pela abertura do

processo € da Unidade Gestora (Secretaria ou Fundagao de estado). Se nao
visualizar sua proposta, verifique o status com o 6rgéo responsavel.




Duvidas no preenchimento do plano de trabalho: Para orientacbes sobre o
preenchimento e a relagdo de documentos obrigatérios, favor contatar a Unidade
Gestora responsavel.

3. FORMULARIOS DO PLANO DE TRABALHO

3.1 Abra a proposta

3.2 Acesse a primeira aba

3.3 Os dados devem ser preenchidos na Descrigao da Proposta e nas abas ao lado,
conforme ilustrado na imagem abaixo

\Fermo de colaboragéo e Termo de Fomento

Termo de Fomento/Colaboragao Plano de trabalho Publicagédo Resumo Processo Digital Documentos Assinar Documentos

Prestagdo de Contas - Convenente

Descrigao da Proposta Convenente Interveniente Convenente Cronograma de Execugdo Cronograma Financeiro Plano de Aplicagdo

Os campos marcados com % séo de preenchimento obrigatério.

Tipo de Termo: x ~ ® Termo de Fomento O Termo de Colaboragio

Dados Cadastrais da Organizagdo

CNPJ % Organizagdo da Sociedade Civil

4. CRONOGRAMA FINANCEIRO

4.1 Preenchimento inicial do cronograma financeiro

Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente

Valor do Concedente: R$ 50.000,00 Valor do Programado: R$ 0,00 Valor a Programar: R$ 50.000,00

Nenhum cronograma cadastrado.

Adicionar

Cronograma de Desembolso Financeiro - Convenente

Valor do Convenente: R$ 5.000,00 Valor do Programado: R$ 0,00 Valor a Programar: R$ 5.000,00

Nenhum cronograma cadastrado.




Para que seja habilitado o Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente e/ou
Cronograma de Desembolso Financeiro - Convenente é necessario que seja informado o valor
correspondente na Descrigao da Proposta.

Dados da proposta

- Emenda N° Orgio financiador *
Recurso Orgamentario: @ Normal O Emenda
Fundagao de Desporto e Lazer de Mato Grosso do Sul
Convénio original Prazo para prestacéo de contas =
30
Data prevista inicio da vigéncia * Data prevista término da vigéncia % Data inicio da vigéncia Data término da vigéncia
dd/mm/aaaa B | dd/mm/aaaa B | dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Valor do concedente Valor Atualizado do Concedente Valor da contrapartida Valor Atualizado da Contrapartida
50.000,00 R$ 50.000,00 5.000,00 R$ 5.000,00

4.2 Preenchimento mensal

E necessario que o valor total da concedente/convenente seja totalmente distribuidos e o
Valor a Programar seja igual a 0,00.

Para editar um més ou valor, basta clicar no icone laranja de edigao.

Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente
Valor do Concedente: R$ 50.000,00 Valor do Programado: R$ 50.000,00 Valor a Programar: R$ 0,00
Meta
1e2
Ano Més Valor Status E
2026 Maio R$ 30.000,00
Meta
3
Ano Mes Valor Status E
2026 Junho R$ 20.000,00
Total R$ 50.000,00

Observacgao: Devido a execugdes contabeis, n&o é possivel incluir o mesmo més com
valores diferentes (Exemplo: margo/2026 - R$5.000 - meta 1 e margo/2026 - R$1.000
- meta 2). O preenchimento mensal é langamento unico e com o valor total da parcela
do més.

nnnnnnnnn
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Caso o valor a programar seja maior que o valor informado na descrigdo da proposta > valor da
concedente/convenente, sera informado o valor ultrapassado e ndo permitira a execugao

orgcamentaria do processo.

Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente
Valor do Concedente: RS 50.000,00 Valor do Programado: RS 60.000,00 Valer a Programar: Ultrapassou R$ 10.000,00
Meta
1e2
Anc Més Valor Status ﬂ
2026 Maio R%$ 30.000,00
Meta
3
Anc Més Valor Status a
2026 Junho R$ 20.000,00
Meta
5
Ano Més Valor Status a
2026 Dezembro R$ 10.000,00
Total R$ 60.000,00

4.3 Edicdo do cronograma contabilizado

Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente

Valor do Concedente: R$ 50.000,00

Valor do Programado: R$ 50.000,00

Valor a Programar: R$ 0,00

2026

2026

Meta

1e2

Més Valor
Maio R$% 30.000,00

Meta

3

Més Valor

Junho R$ 20 000,00

Status

Contabilizado

Status
Contabilizado

Total

R$ 50.000,00

Para edigcdo do Cronograma de Desembolso Financeiro - Concedente com status igual a
Contabilizado é necessario que a unidade gestora realize o estorno contabil do més.




5. ANEXANDO DOCUMENTOS

5.1 Acesse a tarefa em andamento (em azul)

5.2 Clique em documentos

Preencher proposta
CONVENENTE

Documentos da Tarefa T0.1

Tipo do documento: %

Selecione...

Titulo do documento:

Numeracio  Titulo

Nenhum documento foi adicionado.

Tipo

Arquive do documento:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Adicionado por  Analisado por  Documento

6. ASSINATURA DO PLANO DE TRABALHO

6.1 Acesse a proposta

6.2 Verifique se os campos obrigatorios estdo devidamente preenchidos
6.3 Acesse a tarefa atual “Preencher Proposta”, clique em Executar Tarefa e encaminhe

para assinatura

Preencher proposta
CONVENENTE Executar
Tact
Mensagem

B Salvar mensagem

Selecione a proxima tarefa a ser iniciada:

Enviar para assinatura do responsavel




6.4 No acesso do presidente, prefeito ou representante legal, acesse o processo.

Assinatura da proposta
Responsavel convenente

6.5 Dentro do processo, acesse a aba Assinar Documentos e clique nos documentos
que deseja assinar.

6.6 Os documentos irdo constar a data de assinatura e o nome do usuario.

Proposta de Convénio Plano de Trabalho Publicagio Resumo Processo Digital Documentos Assinar Documentos

Prestagio de Contas - Convenente

Documentos Disponiveis para Assinatura

Plano de Trabalho:

Descricdo do Projeto

Documento assinado por
Usuario Data Assinatura

Nenhuma assinatura para este documento

Cronograma Financeiro Assinar

Documento assinado por

Usuario Data Assinatura

Nenhuma assinatura para este documento

Observacao: E obrigatdrio a tramitacdo do processo para a etapa de assinatura do plano
de trabalho para que a opgao seja disponibilizada.

7. ENCAMINHANDO PARA O CONCEDENTE

7.1 Apds o preenchimento das informagdes e realizada a assinatura dos documentos,
deve-se encaminhar a proposta para a concedente (Unidade Gestora)

7.2  Apenas o Presidente, Prefeito ou Responsavel Legal possuem permissao para
assinar e encaminhar a proposta.




Assinatura da proposta
Responsével convenente

Mensagem

Salvar mensagem

Selecione a préxima tarefa a ser iniciada:

Enviar proposta para Concedente

8. ALTERACAO DE DADOS DA PROPOSTA

Caso seja necessaria a alteragéo de qualquer informacgao, é preciso encaminhar para

ajustes.
Assinatura da proposta EM ANDAME (TO
Responsavel convenente
Mensagem

Salvar mensagem

Selecione a préxima tarefa a ser iniciada:

Enviar proposta para Concedente

Observacao: Propostas em fase de assinatura ndo permitem alteracbes nos dados do
plano de trabalho.




9. CANCELAMENTO DE DOCUMENTOS

Aviso: Apos a execugao da tarefa (tarefa finalizada), documentos anexados a proposta
nao permitem exclusao, sendo passiveis apenas de cancelamento.

7.1  Um documento pode ser cancelado apenas pelo usuario que anexou.
7.2 Ao acessar o Processo Digital, o sistema listara todos os documentos disponiveis
para cancelamento

Termo de Fomento/Colaboragao Flano de trabalho Publicagio Resumo Processo Digital Assinar Documentos

Prestagio de Contas - Convenente

Documentos Obrigatérios

DOCUMENTOS TIPO DO DOCUMENTO DATA DE ANEXO CANCELAR APROVAGAO -
TERMO DE ABERTURA D Qutros 06/01/2026 as 09h08 - '
Estatuto O Outros 14/01/2026 as 08h18 ©

Ata D Qutros 14/01/2026 as 08h25 @

Relacgao diretoria D Qutros 14/01/2026 as 08h28 @

comprovante funcionamento D Qutros 14/01/2026 as 08h37 @ -
integra gerada em: 16/04/2026 17.45:35 (2]




