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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
	PLANO DE TRABALHO
DESCRIÇÃO DO PROJETO
	ANEXO I

	

	01 – NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE
	02– EXERCÍCIO
	03 – UF

	
	
	

	
	04 - CNPJ 

	
	

	

	05 – BANCO
	06 – AGÊNCIA
	07 – CONTA CORRENTE
	08 - PRAÇA DE PAGAMENTO
	09 – UF
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10 – RECURSO ORÇAMENTÁRIO

1. NORMAL

2. EMENDA
	11- NATUREZA DO PARTÍCIPE

1.INTERVENIENTE

2.EXECUTOR
	12 – EMENDA N.º
	13 - CNPJ DO PARTÍCIPE

	
	3. 
	
	

	

	14 – ÁREA DE ATENDIMENTO (PROGRAMA)
	15- ÓRGÃO FINANCIADOR

	
	

	16- AÇÃO A SER FINANCIADA

	


	17 – DESCRIÇÃO SINTÉTICA DO OBJETO

	

	18 –JUSTIFICATIVA DA PROPOSIÇÃO

	

	

	19. AUTENTICAÇÃO

LOCAL: 

DATA:         

_____________________________________________

NOME DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL


	___________________________________________
ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
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             GOVERNO DO ESTADO DE

            MATO GROSSO DO SUL


	CADASTRO DO ÓRGÃO CONCEDENTE, DO DIRIGENTE E ORDENADOR DE DESPESA.
	ANEXO II

	

	I – IDENTIFICAÇÃO DO CONVÊNIO

	01 - Nº CADASTRAL DO CONVÊNIO
	02 - Nº DO PROCESSO
	03 - NATUREZA DO PARTÍCIPE
	04 - EXERCÍCIO

	
	
	
	

	05 – BANCO
	06 – AGÊNCIA,
	07 – CONTA CORRENTE
	08 - PRAÇA DE PAGAMENTO
	09 - UF

	
	
	
	
	

	

	I I – IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO CONCEDENTE

	10 - NOME DO ÓRGÃO CONCEDENTE
	11 – CNPJ 
	12 - UF

	
	
	

	13 – ENDEREÇO COMPLETO
	14 - MUNICÍPIO
	15 - CEP

	
	
	

	16 – CX POSTAL
	17 – DDD/TELEFONE
	18 – FAX
	19 - E-MAIL

	
	
	
	

	20 - CÓDIGO ÓRGÃO
	21 - CÓDIGO UMIDADE GESTORA
	22 - CÓDIGO GESTÃO
	23 - CÓDIGO UNIDADE ORÇAMENTÁRIA

	
	
	
	

	

	I I I – IDENTIFICAÇÃO DO DIRIGENTE DO ÓRGÃO CONCEDENTE

	24- NOME DO DIRIGENTE DO ÓRGÃO / ENTIDADE
	25 - CPF

	
	

	26- CARGO OU FUNÇÃO
	27 - RG Nº., DATA DE EXPEDIÇÃO E ÓRGÃO EXPEDIDOR 
	28 - DATA EXPEDIÇÃO
	29 - ÓRGÃO EXPEDIDOR

	
	
	
	

	30 – ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO
	31 - MUNICÍPIO
	32 - UF
	33 - CEP

	
	
	
	

	34 – DDD / TELEFONE
	35 – CELULAR
	36 - E-MAIL

	
	
	   

	

	I V – IDENTIFICAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESA DO ÓRGÃO CONCEDENTE

	37- NOME DO ORDENADOR DE DESPESA DO ÓRGÃO / ENTIDADE
	38 - CPF

	
	

	39 - CARGO OU FUNÇÃO
	40 – RG Nº. 
	41 - DATA EXPEDIÇÃO
	42 - ÓRGÃO EXPEDIDOR

	
	
	
	

	43 – ENDEREÇO COMPLETO
	44 - MUNICÍPIO
	45 - UF
	46 - CEP

	
	
	
	

	47 - DDD/TELEFONE
	48 – CELULAR
	49 - E-MAIL

	
	
	

	

	50. AUTENTICAÇÃO

	LOCAL  
	 DATA


	_________________________________________

CARIMBO E ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL

	OBSERVAÇÃO: NA HIPÓTESE DE HAVER OUTRO PARTÍCIPE DEVERÁ SER PREENCHIDO OUTRO ANEXO II.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL


	CADASTRO DO CONVENENTE, DO DIRIGENTE E ORDENADOR DE DESPESA.
	ANEXO III

	

	I – IDENTIFICAÇÃO DO CONVÊNIO

	01 - Nº CADASTRAL DO CONVÊNIO

	02 - Nº DO PROCESSO
	03 - EXERCÍCIO

	
	
	

	04 – BANCO
	05 – AGÊNCIA
	06 - CONTA CORRENTE
	07 - PRAÇA DE PAGAMENTO
	08 - UF

	
	
	
	
	

	

	II – IDENTIFICAÇÃO DO CONVENENTE

	09 - NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE 
	10- CNPJ 
	11 - UF

	
	
	

	12 – ENDEREÇO COMPLETO
	13 - MUNICÍPIO
	14 - CEP

	
	
	

	15 - CX POSTAL
	16 – DDD/TELEFONE
	17 - FAX
	18 - E-MAIL

	
	
	
	

	

	III – IDENTIFICAÇÃO DO DIRIGENTE DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE

	19- NOME DO DIRIGENTE DO ÓRGÃO/ENTIDADE
	20- CPF


	
	

	21- CARGO OU FUNÇÃO
	22 - RG Nº. 
	23 - DATA EXPEDIÇÃO
	24 - ÓRGÃO EXPEDIDOR

	
	
	
	

	25- ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO
	26 - MUNICÍPIO
	27 - UF
	28 - CEP

	
	
	
	

	29 – DDD/TELEFONE
	30 - CELULAR
	31 - E-MAIL

	
	
	

	

	IV – IDENTIFICAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESA DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE

	32- NOME DO ORDENADOR DE DESPESA DO ÓRGÃO/ENTIDADE
	33 - CPF


	
	

	34 – CARGO OU FUNÇÃO
	35 – RG Nº. 
	36 - DATA EXPEDIÇÃO
	37 - ÓRGÃO EXPEDIDOR

	
	
	
	

	38- ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO
	39 - MUNICÍPIO
	40 - UF
	41 - CEP

	
	
	
	

	42 – DDD/TELEFONE
	 43 -CELULAR
	44 - E-MAIL

	
	
	

	

	45. AUTENTICAÇÃO

	LOCAL  
	DATA
	_______________________________________________

CARIMBO E ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL

	OBSERVAÇÃO:
NA HIPÓTESE DE HAVER OUTRO PARTÍCIPE DEVERÁ SER PREENCHIDO OUTRO ANEXO III.
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                 GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL


	PLANO DE TRABALHO
CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO E PLANO DE APLICAÇÃO
	ANEXO IV

	 

	01 – NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE
	02 - Nº DO CONVÊNIO
	03 - Nº DO PROCESSO
	04 - EXERCÍCIO

	 
	 
	 
	 

	
	05 – CNPJ
	06 - UF

	
	 
	 

	CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO

	07 - META
	08 - ETAPA/FASE
	09 - ESPECIFICAÇÃO
	10 - INDICADOR FÍSICO
	11 – PREVISÃO DE EXECUÇÃO

	
	
	
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANTIDADE
	INÍCIO
	TÉRMINO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	PLANO DE APLICAÇÃO

	12 - NATUREZA DESPESA
	13 - ESPECIFICAÇÃO
	14 - ÓRGÃO CONCEDENTE
	15 – PROPONENTE
	16 - SUBTOTAL POR NATUREZA DE GASTO (EM R$ 1,00)

	
	
	
	
	

	
	     
	CORRENTE
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	SUBTOTAL P/ CATEGORIA ECONÔMICA
	
	
	
	

	
	     
	CAPITAL
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	     
	
	
	
	

	
	SUBTOTAL P/ CATEGORIA ECONÔMICA
	
	
	
	

	
	TOTAL GERAL
	 
	
	
	

	 

	17 – AUTENTICAÇÃO

	 
DATA
	________________________________________________

NOME DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
	______________________________________________________

ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
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                 GOVERNO DE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL


	PLANO DE TRABALHO
CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO
	ANEXO V

	

	01 - NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE PROPONENTE
	02 – AÇÃO
	3 - Nº DO PROCESSO
 

	 
	 
	

	

	CONCEDENTE (EM R$ 1,00)
	04 - ANO
	05 – META
	05 - MESES

	
	
	
	JANEIRO
	FEVEREIRO
	MARÇO
	ABRIL
	MAIO
	JUNHO
	JULHO
	AGOSTO
	SETEMBRO
	OUTUBRO
	NOVEMBRO
	DEZEMBRO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7 – TOTAL ACUMULADO DOS RECURSOS DO ÓRGÃO CONCEDENTE (EM R$ 1,00)

	PROPONENTE (EM R$ 1,00)
	8 - ANO
	9 – META
	10 - MESES

	
	
	
	JANEIRO
	FEVEREIRO
	MARÇO
	ABRIL
	MAIO
	JUNHO
	JULHO
	AGOSTO
	SETEMBRO
	OUTUBRO
	NOVEMBRO
	DEZEMBRO

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11 - TOTAL ACUMULADO DOS RECURSOS DO PROPONENTE ( EM R$ 1,00)

	

	12 - TOTAL GERAL DOS RECURSOS

	

	

	13 – AUTENTICAÇÃO

	_____/_______/_______.
 DATA
	_________________________________________________

NOME DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
	 
______________________________________________
ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO DO GROSSO DO SUL
	PLANO DE TRABALHO

PROPOSTA DE AQUISIÇÃO DE 
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES 
	ANEXO VI


	01 – NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE PROPONENTE


	02- PROCESSO N.°




	03. IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO


	04. RELAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

	ITEM
	NOME E ESPECIFICAÇÃO DO EQUIPAMENTO 
	QUANT.
	VALOR UNITÁRIO 
	VALOR TOTAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	TOTAL GERAL
	
	
	


	05. MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS A SEREM ADQUIRIDOS




	06- AUTENTICAÇÃO



	Data ___/___/___ 

NOME DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL                                ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
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          GOVERNO DO ESTADO DE MATO                                          GROSSO DO SUL
	TERMO SIMPLIFICADO DE CONVÊNIO
	ANEXO VII

	

	IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO CONCEDENTE

	01 – NOME DO ÓRGÃO CONCEDENTE
	02 – CNPJ

	
	

	03 – ENDEREÇO COMPLETO
	04 - MUNICÍPIO
	05 - UF
	06 – CEP

	
	
	
	

	07 – 
CONTA CORRENTE
	08 - BANCO
	09 - AGÊNCIA
	10 - PRAÇA DE PAGAMENTO
	11 – UF

	
	
	
	
	

	

	IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE

	12 – NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE
	13 – CNPJ

	
	

	14 – ENDEREÇO COMPLETO
	15 - MUNICÍPIO
	16 - UF
	17 – CEP

	
	
	
	

	18 – BANCO
	19 - AGÊNCIA
	20 – CONTA CORRENTE
	21 - PRAÇA DE PAGAMENTO
	22 – UF

	
	
	
	
	

	

	CADASTRO CONVÊNIO 

	23 - Nº CONVÊNIO 
	24 – PROCESSO Nº 
	25 – EXERCÍCIO

	
	
	

	26 - Nº REGISTRO SIAFEM
	27 – VALOR TOTAL CONVÊNIO

	
	

	28 – ESPÉCIE

	 FORMCHECKBOX 

	CONVÊNIO
	 FORMCHECKBOX 

	ACORDO
	 FORMCHECKBOX 

	AJUSTE

	
	
	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	AUXÍLIO
	 FORMCHECKBOX 

	SUBVENÇÃO
	 FORMCHECKBOX 

	CONTRIBUIÇÃO

	29 – DATA ASSINATURA
	30 – INÍCIO VIGÊNCIA
	31 - TÉRMINO VIGÊNCIA

	
	
	

	

	32 - Nº NOTA DE EMPENHO/MOVIMENTAÇÃO DE CRÉDITO

	NÚMERO
	VALOR
	NÚMERO
	VALOR

	
	
	
	

	
	
	
	

	33 – CÉLULA ORÇAMENTÁRIA (FR+ND+PI)
	34 - CONDIÇÕES ESSENCIAIS

	
	VIDE VERSO

	35 – AMPARO LEGAL
	

	36 – OBJETO RESUMIDO

	

	

	37 – AUTENTICAÇÃO

	
	
	

	
	
	________/________/_________

	LOCAL
	
	DATA

	ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL

(NOME/RG/CPF)
	
	ASSINATURA DO CONCEDENTE

(NOME/RG/CPF)


ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO DOS ANEXOS

Os textos indicados no presente roteiro, quando aparentes, são instruções/orientações para a elaboração deste documento, ou seja, são comentários no intuito de subsidiar a elaboração. Preencher com o máximo de detalhes quanto aos benefícios pretendidos, após o preenchimento adequado não se esqueça de excluir as instruções/orientações.

ANEXO I – PLANO DE TRABALHO 

DESCRIÇÃO DO PROJETO


01. NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE (CONVENENTE) - Indicar o nome do órgão/entidade interessada na execução de programa, projeto ou evento, conforme o registrado no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda (citar a denominação constante do cartão do CNPJ).

02. EXERCÍCIO - Indicar o exercício (ano) correspondente ao cadastro.

03. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação.
04. CNPJ - Indicar o número de inscrição do órgão/entidade proponente no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídica do Ministério da Fazenda.

05. BANCO - Indicar o código do banco ao qual esteja vinculada a conta-corrente para opção dos recursos.


06. AGÊNCIA, CONTA CORRENTE, PRAÇA DE PAGAMENTO E UF - Indicar o código e o nome da agência bancária, número da conta corrente para movimentação dos recursos, localização da praça e a sigla da Unidade da Federação em que se realizarão os pagamentos.

07. 
Ver campo 06.

08. 
Ver campo 06.

09. 
Ver campo 06.

10. RECURSO ORÇAMENTÁRIO: NORMAL E EMENDA - Indicar no quadro o número correspondente à indicação de que os recursos são provenientes: normal (1) = recursos indicados previamente no projeto de lei orçamentária; Emenda (2) = recursos originários de emendas aprovadas.

11. NATUREZA DO PARTICIPE - Indicar (1) para interveniente e (2) para executor.


12. EMENDA Nº - Caso o Convênio for firmado através de emenda indicar o nº correspondente.

13. CNPJ DO PARTICIPE - Indicar o número de inscrição do órgão/entidade no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda.


14. ÁREA DE ATENDIMENTO (PROGRAMA) - Indicar a área de atendimento do programa, projeto ou evento.


15. ÓRGÃO FINANCIADOR - Indicar a sigla do órgão financiador do projeto, programa ou evento.

16. AÇÃO A SER FINANCIADA - Indicar o título do projeto e a ação a ser financiada, programa ou evento a ser executado.


17. DESCRIÇÃO SINTÉTICA DO OBJETO – Descrever sinteticamente, em poucas palavras, o objeto que se pretenda alcançar com o financiamento do projeto, programa ou evento. 

18. JUSTIFICATIVA DA PROPOSIÇÃO - Descrever com clareza e sucintamente as razões que levaram à proposição; evidenciando os benefícios econômicos e sociais a serem alcançadas pela comunidade, as localizações geográficas a ser atendida, bem como os resultados a serem obtidos com a realização do projeto, programa ou evento, quando se tratar de obras, informações pertinentes à execução de obras civis e de engenharia.


19. AUTENTICAÇÃO - Constar local, data, nome e assinatura da autoridade competente do órgão ou entidade responsável pelo programa, projeto ou evento.

ANEXO II –CADASTRO DO ÓRGÃO CONCEDENTE,
DO DIRIGENTE E ORDENADOR DE DESPESA.

01. Nº CADASTRAL DO CONVÊNIO – Informar o nº do Cadastral indicado pelo SIAFEM/CCON do Convênio a ser celebrado.


02. Nº DO PROCESSO – Informar o n. º do Processo.


03. NATUREZA DO PARTICIPE - Indicar (1) para interveniente e (2) para concedente.


04. EXERCÍCIO - Indicar o (ano) correspondente ao cadastro.


05. BANCO - Indicar o código do banco ao qual esteja vinculada a conta corrente.

06. AGÊNCIA, CONTA CORRENTE, PRAÇA DE PAGAMENTO E UF - Indicar o código da agência bancária, número da conta corrente para movimentação dos recursos, localização da praça e a sigla da Unidade da Federação.


07. Ver campo 06

08. Ver campo 06


09. Ver campo 06


10. NOME DO ÓRGÃO CONCEDENTE - Indicar o nome do órgão/entidade interessada na execução de programa, projeto ou evento.

11. CNPJ - Indicar o número de inscrição do órgão/entidade Concedente no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica.

12. UF. Indicar a sigla da Unidade da Federação onde se localiza Órgão ou Entidade.

13. ENDEREÇO COMPLETO - Indicar o endereço completo do órgão/entidade Concedente (rua, número, bairro, etc).

14. MUNICÍPIO - Mencionar o nome do município onde esteja situado entidade Concedente.

15. CEP - Mencionar o código do endereçamento postal do município.

16. CX POSTAL – Registrar o nº da caixa postal.

17. DDD / TELEFONE - Registrar o código DDD e número do telefone onde esteja situado o órgão/entidade proponente.

18. FAX – Indicar o n. º do fax.


19. E-MAIL – Indicar o e-mail da Unidade Concedente.

20. CÓD. ÓRGÃO – Informar o Código do Órgão da Unidade Gestora (UG) emitente.


21. CÓD. UNIDADE GESTORA – Informar o código da unidade gestora que está celebrando o Convênio. 


22. CÓD. GESTÃO – Informar o código da Gestão da UG emitente.


23. CÓD. UNIDADE ORÇAMENTÁRIA – Informar o Código da Unidade Orçamentária.


24. NOME DO DIRIGENTE DO ÓRGÃO / ENTIDADE – Informar o nome do responsável pelo órgão/entidade concedente.


25. CPF - Registrar o número da inscrição do responsável pelo órgão/entidade no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF).

26. CARGO / FUNÇÃO - Registrar o cargo do responsável ou indicar a função do responsável.


27. RG Nº, DATA DE EXPEDIÇÃO E ÓRGÃO EXPEDIDOR – Registrar o número do Registro de Identidade, data da expedição e sigla do órgão expedidor, do responsável pela unidade Concedente.

28. Ver campo 27.


29. Ver campo 27.

30. ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO - Indicar o endereço residencial completo (rua, número, bairro, etc) do responsável.

31. MUNICÍPIO - Indicar o nome da cidade onde reside o responsável pela unidade concedente.

32. UF - Mencionar a sigla da unidade da federação onde reside o dirigente da entidade.


33. CEP - Mencionar o código do endereçamento postal do município onde reside o responsável.


34. DDD / TELEFONE, CELULAR, E-MAIL - Registrar o código DDD e número do telefone, celular e e-mail.

35. Ver campo 34.


36. Ver campo 34.

37. NOME DO ORDENADOR DE DESPESA DO ÓRGÃO/ENTIDADE – Informar o nome do Ordenador de Despesas do órgão/entidade concedente.


38. CPF - Informar o número da inscrição do Ordenador de Despesas no Cadastro de Pessoas Físicas.

39. CARGO / FUNÇÃO - Registrar o cargo ou função do Ordenador de Despesas.

40. RG - Registrar o número da carteira de identidade do Ordenador de Despesas.


41. DATA DE EXPEDIÇÃO – Indicar a data de expedição do RG do Ordenador de Despesas.


42. ÓRGÃO EXPEDIDOR - Sigla do órgão expedidor da RG e unidade da federação.


43. ENDEREÇO COMPLETO - Indicar o endereço residencial completo do Ordenador de Despesas. (rua, número, bairro, etc.).


44. MUNICÍPIO - Mencionar o nome do município onde reside o Ordenador de Despesas. 


45. UF - Mencionar a sigla da unidade da federação do município indicado.


46. CEP - Mencionar o código do endereçamento postal da cidade mencionada.


47. DDD/TELEFONE, CELULAR E E-MAIL - Registrar o código DDD e número do telefone, celular e e-mail do Ordenador de Despesas.


48. Ver campo 47.


49. Ver campo 47.


50. AUTENTICAÇÃO - Constar local, data, nome e assinatura do dirigente do órgão ou entidade, ou de seu representante legal.


ANEXO III – CADASTRO DO CONVENENTE, 
DO DIRIGENTE E ORDENADOR DE DESPESA.



01. Nº CADASTRAL DO CONVÊNIO –A ser informado pela Unidade Concedente. 


02. Nº DO PROCESSO – A ser informado pela Unidade Concedente.

03. EXERCÍCIO - Indicar o exercício (ano) correspondente ao projeto.


04. BANCO - Indicar o código do banco ao qual esteja vinculada a conta-corrente do Convênio.


05. AGÊNCIA, CONTA/CORRENTE, PRAÇA DE PAGAMENTO - Indicar o código da agência bancária, número da conta corrente para movimentação dos recursos, localização da praça e a sigla da Unidade da Federação.


06. – Ver campo 05.


07. Ver campo 05.


08. Ver campo 05.

09. NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE - Indicar o nome do órgão/entidade interessada na execução de programa, projeto ou evento.


10. CNPJ - Indicar o número de inscrição do órgão/entidade Convenente no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica.


11. UF - Mencionar a sigla da unidade da federação onde se localiza a Convenente.


12. ENDEREÇO COMPLETO - Indicar o endereço completo do órgão/entidade Convenente (rua, número, bairro, etc). 


13. MUNICÍPIO - Mencionar o nome do município onde esteja situado órgão/entidade Convenente.

14. CEP - Mencionar o código do endereçamento postal da cidade mencionada.


15. CX POSTAL – Registrar o nº da caixa postal.

16. DDD/TELEFONE, CELULAR E E-MAIL - Registrar o código DDD e número do telefone, celular e e-mail da unidade Convenente.


17. Ver campo 16.

18. Ver campo 16.

19. NOME DO DIRIGENTE DO ÓRGÃO / ENTIDADE - Registrar o nome do responsável pelo órgão/entidade
20. CPF - Registrar o número da inscrição do responsável no Cadastro de Pessoas Físicas.
21. CARGO / FUNÇÃO - Registrar o cargo do responsável ou indicar a função do responsável.

22. RG Nº - Registrar o número da carteira de identidade do responsável.

23. DATA DE EXPEDIÇÃO – Indicar a data de expedição do RG.


24. ÓRGÃO EXPEDIDOR - Sigla do órgão expedidor e unidade da federação.

25. ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO - Indicar o endereço completo do órgão/entidade Convenente (rua, número, bairro, etc).

26. MUNICÍPIO - Mencionar o nome da cidade onde esteja situado órgão/entidade proponente.

27. UF - Mencionar a sigla da unidade da federação a qual pertença à cidade indicada.

28. CEP - Mencionar o código do endereçamento postal da cidade mencionada.
29. DDD/TELEFONE, CELULAR E E-MAIL- Registrar o código DDD e número do telefone, n° do celular e e-mail do dirigente do órgão ou entidade proponente.

30. Ver campo 29.

31. Ver campo 29.


32. NOME DO ORDENADOR DE DESPESA DO ÓRGÃO/ENTIDADE - Registrar o nome do ordenador do órgão/entidade Proponente.


33. CPF - Registrar o número da inscrição do Ordenador de Despesas no Cadastro de Pessoas Físicas. 

34. CARGO / FUNÇÃO - Registrar o cargo e/ou função do Ordenador de Despesas do Órgão ou entidade proponente.

35. RG Nº- Registrar o número da carteira de identidade do Ordenador de Despesas.


36. DATA DE EXPEDIÇÃO – Indicar a data de expedição do RG do Ordenador de Despesas.

37. ÓRGÃO EXPEDIDOR - Sigla do órgão expedidor e unidade da federação.

38. ENDEREÇO RESIDENCIAL COMPLETO - Indicar o endereço completo do Ordenador de Despesas (rua, número, bairro, etc).

39. MUNICÍPIO – Mencionar o nome do Município onde reside o Ordenador de Despesas.

40. UF - Mencionar a sigla da unidade da federação onde reside o Ordenador de Despesas.



41. CEP - Mencionar o código do endereçamento postal da cidade mencionada.
42. DDD/TELEFONE - Registrar o código DDD e número do telefone.

43. CELULAR - Registrar o n° do celular.

44. E-MAIL – Registrar o e-mail. 


45. AUTENTICAÇÃO - Constar local, data, nome e assinatura do dirigente do órgão ou entidade representante legal.


ANEXO IV – PLANO DE TRABALHO 

CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO E PLANO DE APLICAÇÃO


1. NOME DO ÓRGÃO / ENTIDADE CONVENENTE - Indicar o nome do órgão/entidade interessada na execução de programa, projeto ou evento.


2. Nº DO CONVÊNIO - Indicar o número sequencial atribuído pela unidade concedente ao convênio (a ser preenchido pela concedente).


3. Nº PROCESSO - Indicar o N. º do processo correspondente (a ser preenchido pela concedente).


4. EXERCÍCIO - Indicar o (ano) correspondente ao projeto.


5. CNPJ - Indicar o número de inscrição do órgão/entidade proponente no Cadastro Nacional de 
Pessoa Jurídica do Ministério da Fazenda. 


6. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação.


7. META - Indicar como meta os elementos que compõem o objeto.


8. ETAPA/FASE – Indicar como etapa ou fase cada uma das ações em que se pode dividir a execução de uma meta.



9. ESPECIFICAÇÃO – Relacionar os elementos característicos da meta, etapa ou fase (ex. Meta: atendimento alimentar a Constituição de uma unidade habitacional).


10. INDICADOR FÍSICO – Refere-se a qualificação e quantificação física do produto de cada meta, etapa ou fase.

· 
UNIDADE DE MEDIDA - Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta, etapa ou fase.

· 
QUANTIDADE - Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida.


11. PREVISÃO DE EXECUÇÃO – Refere-se ao prazo previsto para a implementação de cada meta, etapa ou fase.

· 
INÍCIO – Registrar a data referente ao início de execução do projeto.
· TÉRMINO - Registrar a data referente ao término da execução do projeto
12. NATUREZA DA DESPESA – Indicar o código referente elemento de despesa correspondente à aplicação dos recursos orçamentários (este campo deverá ser preenchido pela concedente do recurso).

13. ESPECIFICAÇÃO – Especificar o elemento de despesa correspondente à aplicação dos recursos orçamentários.


14. ÓRGÃO CONCEDENTE/PROPONENTE – Indicar os valores de despesas de capital (investimentos) e corrente (de custeio) do projeto a serem custado com recursos originados do órgão ou entidade concedente e os que correrão a contar do órgão ou entidade de contrapartida.


15. Ver campo 14.
16. SUBTOTAL POR NATUREZA DE GASTO (EM R$ 1,00) – Indicar o somatório dos valores atribuídos ao elemento de despesa (14 + 15).  

17. AUTENTICAÇÃO - Constar local, data, nome e assinatura da autoridade competente do órgão ou entidade PROPONENTE.

ANEXO V –PLANO DE TRABALHO 

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO FINANCEIRO


01. NOME DO ÓRGÃO / ENTIDADE PROPONENTE - Indicar o nome do órgão/entidade interessada na execução de programa, projeto ou evento.

02. AÇÃO –Descrever a ação a ser beneficiada com os recursos a serem repassados.

03. Nº PROCESSO - Indicar o N. º do processo correspondente (a ser informado pela concedente).

04. ANO – Indicar o exercício (ano) no qual o órgão ou entidade proponente deverá receber os recursos do órgão ou entidade concedente, para execução das metas enumeradas no campo 7 do Anexo IV.

05. META – Indicar o número de ordem sequencial da meta, conforme campo 7 do Anexo IV.

06. MESES – Indicar o valor correspondente as parcelas mensais, de acordo com a execução do projeto, a ser transferido pela concedente.


07. TOTAL ACUMULADO DOS RECURSOS DO ÓRGÃO CONCEDENTE – Somatório dos valores das parcelas mensais que o órgão ou entidade proponente deseja receber da concedente.


08. ANO – Indicar o ano no qual o órgão ou entidade proponente disponibilizará os recursos próprios, a título de contrapartida para execução das metas. 

09. META – Indicar a numeração correspondente ao campo 7 do Anexo IV


10. MESES – Indicar o valor da parcela que o órgão ou entidade proponente disponibilizará como contrapartida em cada mês.

11. TOTAL ACUMULADO DOS RECURSOS DO PROPONENTE – Somatório dos valores a serem desembolsados pelo proponente.


12. TOTAL GERAL DOS RECURSOS – Somatório dos recursos somados (Proponente (10) + Concedente (14)).

13. AUTENTICAÇÃO - Constar local, data, nome e assinatura da autoridade competente do órgão ou entidade responsável pelo programa, projeto ou evento.

ANEXO VI – PLANO DE TRABALHO 

PROPOSTA DE AQUISIÇÃO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

01. NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE PROPONENTE - Indicar o nome completo do órgão ou entidade convenente.
02. Nº DO PROCESSO 
Indicar o número do processo que deu origem ao convênio.

03. IDENTIFICAÇÃO DO BENEFICIÁRIO – Indicar o BENEFICIÁRIO.
04. RELAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES 
- ITEM: Deve ser preenchido conjuntamente com NOME E ESPECIFICAÇÃO DO EQUIPAMENTO, QUANT, VALOR UNITÁRIO, VALOR TOTAL, TOTAL GERAL.
- NOME E ESPECIFICAÇÃO DO EQUIPAMENTO: ver campo item. 

- QUANT.: ver campo item.
- VALOR UNITÁRIO: ver campo item.
- VALOR TOTAL: ver campo item.
- TOTAL GERAL: Somatória total dos campos item, nome e especificação do equipamento, quantidade, valor unitário e valor total.
05. MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS A SEREM ADQUIRIDOS – Indicar a manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos a serem adquiridos.

06. AUTENTICAÇÃO – Constar local, data, nome e assinatura da autoridade competente do órgão ou entidade responsável pelo programa, projeto ou evento.

ANEXO VII – 
TERMO SIMPLIFICADO DE CONVÊNIO

01. NOME DO ÓRGÃO CONCEDENTE - Indicar o nome completo do órgão ou entidade concedente.

02. CNPJ -  Indicar o CNPJ. 
03. ENDEREÇO COMPLETO - Indicar o endereço completo (nome de rua, número da casa e bairro) da exata localização do órgão ou entidade convenente.

04. MUNICÍPIO - Indicar o Município onde está localizado o órgão ou entidade convenente.

05. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação.

06. CEP - Indicar o CEP do endereço onde está localizado o órgão ou entidade convenente.

07. CONTA CORRENTE - Indicar o código da conta corrente da conta específica para o convênio.

08. BANCO - Indicar o código do banco onde foi aberta conta específica para o convênio.

09. AGÊNCIA - Indicar o número da agência onde foi aberta a conta específica para o convênio.

10. PRAÇA DE PAGAMENTO - Indicar o Município onde está localizado a agência bancária da conta corrente aberta para o convênio.
11. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação da Praça de Pagamento.

12. NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE - Indicar o nome completo do órgão ou entidade convenente.


 13. CNPJ - Indicar o número do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do órgão ou entidade concedente.


14. ENDEREÇO COMPLETO - Indicar o endereço completo (nome de rua, número da casa e bairro) da exata localização do órgão ou entidade concedente.

15. MUNICÍPIO - Indicar o Município onde está localizado o órgão ou entidade concedente.


16. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação. 

17. CEP - Indicar o CEP do endereço onde está localizado o órgão ou entidade concedente.

18. BANCO - Indicar o código do Banco onde foi aberta conta específica para o convênio.

19. AGÊNCIA - Indicar o código da agência bancária onde foi aberta conta específica para o convênio.

20. CONTA CORRENTE - Indicar o número da conta corrente aberta para o convênio.

21. PRAÇA DE PAGAMENTO - Indicar o Município onde está localizado a agência bancária da conta corrente aberta para o convênio.


22. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação da Praça de Pagamento.

23. Nº CONVÊNIO - Indicar o número sequencial atribuído pela unidade concedente ao convênio ou instrumento similar.


 24. PROCESSO Nº - Indicar o número do processo que deu origem ao convênio.

25. EXERCÍCIO - Indicar o ano do exercício.

26. Nº REGISTRO SIAFEM - Indicar o número do registro do convênio feito no SIAFEM.

27. VALOR TOTAL CONVÊNIO - Indicar o valor total do convênio ou instrumento similar.


28. ESPÉCIE - Neste item deve-se assinalar com um “X” no quadradinho correspondente conforme cada caso. Devendo-se informar a qual espécie do instrumento firmado se trata (convênio, acordo, ajuste, auxílio, subvenção ou contribuição).

 29. DATA ASSINATURA - Neste item deve-se assinalar com um “X” no quadradinho correspondente conforme cada caso. Devendo-se informar a espécie do instrumento firmado, se trata (convênio, acordo, ajuste, auxílio, subvenção ou contribuição).

30. INÍCIO VIGÊNCIA - Informar a data de início da vigência do convênio/similar.

31. TÉRMINO VIGÊNCIA - Informar a data de término da vigência do convênio/similar.


32. Nº NOTA DE EMPENHO/MOVIMENTAÇÃO DE CRÉDITO - Neste item existem quatro campos a serem preenchidos, quais sejam, o número (que deverá ser indicado o número da Nota de Empenho), o valor (devendo ser indicado o valor da Nota de Empenho).


33. CÉLULA ORÇAMENTÁRIA (FR+ND+PI) - Indicar a Fonte de Recurso, a Natureza de Despesa e o Programa de Investimento.

34. CONDIÇÕES ESSENCIAIS - Trata-se de uma remissão a informações essenciais do convênio.


35. AMPARO LEGAL - Transcrever o artigo de Lei que rege o convênio.

36. OBJETO RESUMIDO - Transcrever resumidamente o objeto do convênio, constante de seu Termo.

37. AUTENTICAÇÃO - Informar o Local, a data e as assinaturas do dirigente ou do representante legal e da concedente, com seus respectivos números do RG e CPF dos mesmos.
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