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ROTEIRO PARA PREENCHIMENTO 
PRESTAÇÃO DE CONTAS

Os textos indicados no presente roteiro, quando aparentes, são instruções/orientações para a elaboração deste documento, ou seja, são comentários no intuito de subsidiar a elaboração. Preencher com o máximo de detalhes quanto aos benefícios pretendidos, após o preenchimento adequado não se esqueça de excluir as instruções/orientações.

ANEXO VIII - PRESTAÇÃO DE CONTAS 
RELATÓRIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

01. 
NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE - Indicar o nome completo do órgão ou entidade convenente.

02. Nº DO CONVÊNIO - Indicar o número sequencial atribuído pela unidade concedente ao convênio ou instrumento similar.

03. EXERCÍCIO - Indicar o ano do exercício correspondente.

04. CNPJ - Indicar o número do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do órgão ou entidade convenente.

05. Nº DO PROCESSO - 
Indicar o número do processo que deu origem ao convênio.

06. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação.

07. TIPO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS - 
Primeiramente deve-se assinalar um “X” em um dos quadradinhos, demonstrando se for prestação de contas parcial ou final.


7.1. PARCIAL - Indicar o número da parcela que está sendo prestada contas e a data de seu respectivo período de execução.
7.2. 
FINAL - Indicar a data do período de execução do convênio. 
08. RELATÓRIO CONSUBSTANCIADO 
8.1. AÇÕES PROGRAMADAS: Neste item deverão ser descritas as ações programadas anteriormente no Plano de Trabalho.

8.2. AÇÕES EXECUTADAS: Descrever as ações executadas durante o convênio e que se estão relacionadas na Prestação de Contas.


8.3. BENEFÍCIOS ALCANÇADOS: Descrever sinteticamente os benefícios alcançados com a conclusão do convênio.

09. AUTENTICAÇÃO - Aqui será assinalado o local, data e assinatura do dirigente ou do representante legal pela execução do convênio.
ANEXO XIII - PRESTAÇÃO DE CONTAS 

CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

01. 
NOME DO ÓRGÃO OU ENTIDADE CONVENENTE -  Indicar o nome completo do órgão ou entidade convenente.

02. Nº DO CONVÊNIO - Indicar o número sequencial atribuído pela unidade concedente ao convênio ou instrumento similar.

03.EXERCÍCIO
 - Indicar o ano do exercício correspondente. 

04. CNPJ - Indicar o número do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do órgão ou entidade convenente.

05. Nº DO PROCESSO - Indicar o número do processo que deu origem ao convênio. 

06. UF - Indicar a sigla da Unidade da Federação.

07. TIPO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS - Primeiramente deve-se assinalar um “X” em um dos quadradinhos, demonstrando se for prestação de contas parcial ou final.
7.1 PARCIAL – PERÍODO DE EXECUÇÃO DA PARCELA Nº - Indicar o número da parcela que está sendo prestada contas e a data de seu respectivo período de execução.  
7.2 FINAL - PERÍODO DE EXECUÇÃO DO CONVÊNIO – Indicar a data do período de execução do convênio.

08. Fonte de Recursos - Indicar a fonte dos recursos do convênio. 

09. Agente Financeiro -  Indicar o agente financeiro. 

10. Agência - Indicar o número da agência em que fora aberta a conta bancária. 

11. Conta Bancária - Indicar o número da conta bancária aberta. 

12. ITEM – Os itens 12,13 e 14 devem ser preenchidos conjuntamente. São no total cinco informações a respeito da conciliação bancária, ou seja, são cinco valores a serem demonstrados. 

13. HISTÓRICO - Os itens 12,13 e 14 devem ser preenchidos conjuntamente. São no total cinco informações a respeito da conciliação bancária, ou seja, são cinco valores a serem demonstrados. 

14. VALOR - Os itens 12,13 e 14 devem ser preenchidos conjuntamente. São no total cinco informações a respeito da conciliação bancária, ou seja, são cinco valores a serem demonstrados.

15. DOCUMENTOS EMITIDOS E NÃO COMPENSADOS NO PERÍODO - Este item estará relacionado com os seguintes, itens 16, 17, 18, 19 e 20.

16. DOCUMENTO - Indicar o tipo de documento que se trata.

17. Nº - Indicar o número do respectivo documento.

18. DATA – Indicar a data do respectivo documento.

19. FAVORECIDO - Indicar o nome do favorecido. 

20. VALOR - Indicar o valor do documento.

21. AUTENTICAÇÃO - Aqui será assinalado a data com o nome legível do dirigente ou do representante legal do convênio e sua respectiva assinatura.
	Observações:

1. O valor resultante da CONTA CONCILIADA deve coincidir com o saldo constante do campo 16 do "RELATÓRIO DA EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA" - Anexo III;  

2. Os lançamentos dos itens 03 e 04 deverão ser explicitados detalhadamente no verso deste documento.
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OBSERVAÇÕES:


1. O valor resultante da CONTA CONCILIADA deve coincidir com o saldo constante do campo 16 do  


2. "RELATÓRIO DA EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRA" - Anexo IX; 


3. Os lançamentos dos itens 03 e 04 do campo 11 deverão ser explicitados detalhadamente no verso deste documento.





20. AUTENTICAÇÃO:
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DATA	NOME DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL





ASSINATURA DO DIRIGENTE OU DO REPRESENTANTE LEGAL
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